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HÁZIREND 
 
Iskola neve:   Szekszárdi SZC I. István Szakképző Iskolája, OM: 203054 

Székhelye:   7030, Paks, Iskola utca 7. 

Honlapja:   www.paszi.hu 

e-mail címe:  titkarsag@iistvan.szekszardiszc.hu., 

igazgato@iistvan.szekszardiszc.hu 

Telefon:   75/311-278 

Preambulum  

A házirend célja az iskolai élet olyan lényeges kérdéseinek szabályozása, melyeket a 

jogszabályok a házirend hatáskörébe utalnak. Így különösen a tanulói jogok és kötelességek 

gyakorlásának módja, az iskola által szervezett, iskolai és iskolán kívüli rendezvényeken 

tiltott tanulói magatartás, a tanórai, gyakorlati és egyéb foglalkozások rendje, az iskola 

helyiségeinek és a hozzá tartozó területek használata.  

1. A házirend jogi alapja  

§ a nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény 

§ a 14/2017. (VI. 14.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények 

működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról 

§ a 2013. évi CCXXXII. törvény a nemzeti köznevelés tankönyvellátásáról 

XXXVII. törvény módosításáról 

§ 17/2014. (III. 12.) EMMI rendelet a tankönyvvé, pedagógus-kézikönyvvé 

nyilvánítás, a tankönyvtámogatás, valamint az iskolai tankönyvellátás rendjéről 

 

§ a Szekszárdi SZC I. István Szakképző Iskolájának Szervezeti és Működési 

Szabályzata 

§ a Szekszárdi SZC I. István Szakképző Iskolájának Pedagógiai Programja 

§ a 110/2012. (VI. 4.) Kormányrendelet a Nemzeti alaptanterv kiadásáról, 

bevezetéséről és alkalmazásáról 

2. A házirend hatálya 

2.1 Személyi hatálya az iskola tanulóira, szüleikre, törvényes képviselőikre és az 

iskola dolgozóira terjed ki. 

2.2  Területi hatálya az iskola épületében és telephelyén található valamennyi 

mailto:titkarsag@iistvan.szekszardiszc.hu
mailto:igazgato@iistvan.szekszardiszc.hu
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helyiségre, az udvarra, a tanműhelyekre és annak udvarára vonatkozik.  

2.3  Érvényessége kiterjed az iskolai élet minden területére, beleértve a gyakorlati 

foglalkozások területeit, az iskola által szervezett és engedélyezett iskolán 

kívüli rendezvényeket, az osztálykirándulásokat, valamint az iskolai élet 

területei közötti közlekedést.  

 2.4  Időbeli hatálya a kihirdetésétől visszavonásáig érvényes. 

 

1. Általános rendelkezések 

1.1. A házirend célja és feladata 

 

A házirend a tagintézmény egyik alapdokumentuma, mely az iskola belső életét szabályozza. 

Betartása és betartatása a tagintézmény minden tanulójának és dolgozójának, a tagintézmény 

feladatellátásában szolgálatot teljesítők joga és kötelessége. 

A házirend állapítja meg a tanulói jogok és kötelességek gyakorlásával, valamint az iskola 

munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket. 

A házirendbe foglalt előírások célja biztosítani az iskola törvényes működését, az iskolai 

nevelés és oktatás zavartalan megvalósítását, valamint a tanulók iskolai közösségi életének 

megszervezését. 

1.2. A házirend nyilvánossága 

 

a) Az elfogadott vagy módosított házirendet nyilvánosságra kell hozni. A nevelőtestület 

által jóváhagyott házirend egy-egy példányát a diákönkormányzatnak és az 

iskolaszéknek át kell adni. 

b) A házirend egy-egy hatályos példánya megtekinthető az iskolai irattárban, 

könyvtárban, a titkárságon, az iskola honlapján, a tanári szobákban, az iskola helyi 

vezetőjénél, a helyettesnél, az osztályfőnököknél, az iskolaszék elnökénél, a 

diákönkormányzat munkáját segítő pedagógusnál. 

c) Az újonnan elfogadott, vagy módosított házirend előírásairól minden 

osztályfőnöknek tájékoztatni kell: 

 a tanulókat osztályfőnöki órán, 

 a szülőket szülői értekezleten.  
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d) A házirend rendelkezéseinek a tanulókra és a szülőkre vonatkozó szabályait minden 

tanév elején az osztályfőnöknek meg kell beszélni 

 a tanulókkal osztályfőnöki órán,  

 a szülőkkel szülői értekezleten.  

e) A házirendről minden érintett tájékoztatást kérhet a tagintézmény- vezetőjétől, illetve 

a helyettesétől, valamint az osztályfőnököktől a nevelők fogadóóráján vagy – ettől 

eltérően- előre egyeztetett időpontban. 

 

 

2. Tanulói jogok és kötelességek gyakorlásával kapcsolatos szabályok  

2.1. Az iskola által elvárt viselkedés szabályai-tanuló kötelességei 

 részt vegyen a kötelező és a választott foglalkozásokon és szakmai gyakorlatokon; 

 eleget tegyen - rendszeres munkával és fegyelmezett magatartással, képességeinek 

megfelelően - tanulmányi kötelezettségének; 

 megtartsa az iskolai tanórai és egyéb foglalkozások, az iskola helyiségei és az 

iskolához, tartozó területek használati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az iskola 

szabályzatainak előírásait; 

 a tanítási órákon, ill. gyakorlati foglalkozásokon az iskolai munkavégzésre alkalmas 

állapotban jelenjen meg, tudatmódosító és cselekvőképességet befolyásoló szer 

(alkohol, drog, partidrog, herbal, stb) hatása alatt ne álljon; 

 megőrizze, illetőleg az előírásoknak megfelelően kezelje a rábízott vagy az oktatás 

során használt eszközöket, óvja az iskola létesítményeit, felszereléseit; 

 a tagintézmény vezetői, tanárai, alkalmazottai, tanulótársai emberi méltóságát és 

jogait tiszteletben tartsa; 

 megtartsa az iskolai szervezeti és működési szabályzatban, továbbá a házirendben 

foglaltakat; 

2.2. A tanulókra vonatkozó óvó, védő előírások 

a) A tanuló kötelessége, hogy: 

 óvja saját és társai testi épségét, egészségét; 

 elsajátítsa és alkalmazza az egészségét és a biztonságát védő ismereteket; 

 Köteles haladéktalanul jelenteni a felügyeletet ellátó pedagógusnak, ha saját 

magát vagy társait veszélyeztető állapotot, tevékenységet, tárgyat illetve 

balesetet észlel ( pl. alkohol , drog , cigaretta , petárda , verekedés, rongálás, 
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stb.). A tanuló ezen kötelezettségének elmulasztása esetén súlyos fegyelmi 

vétséget követ el. 

 azonnal jelentse az iskola valamelyik tanárának, oktatójának, nevelőjének vagy 

az iskolában elérhető iskola-egészségügy dolgozóinak – amennyiben ezt állapota 

lehetővé teszi –, ha rosszul érzi magát, vagy, ha megsérült; 

 betartsa, és igyekezzen társaival is betartatni az osztályfőnökétől, illetve a 

nevelőitől hallott, a balesetek megelőzését szolgáló szabályokat; 

 megtartsa az iskolai szervezeti és működési szabályzatban, továbbá a 

házirendben foglaltakat; 

 megismerje az épület kiürítési tervét, és részt vegyen annak évenkénti 

gyakorlatában; 

 rendkívüli esemény (pl.: természeti katasztrófa, tűz, robbantással történő 

fenyegetés) esetén pontosan betartsa az iskola felnőtt dolgozóinak utasításait, 

valamint az épület kiürítési tervében szereplő előírásokat; 

b) A testnevelési órákra, edzésekre (a sportfoglalkozásokra) vonatkozó külön 

szabályok: 

 a tanuló a tornateremben, uszodában csak pedagógus felügyeletével 

tartózkodhat;  

 a sportfoglalkozásokon a tanulóknak – az utcai (iskolai) ruházat helyett – 

megfelelő sportfelszerelést kell viselniük; 

 a sportfoglalkozásokon a tanulók nem viselhetnek karórát, gyűrűt, nyakláncot, 

lógó fülbevalót, testékszert, amely balesetveszélyes; 

c) A mindennapos testnevelés megszervezésének helyi szabályai 

Az osztályok heti órarendjében 3 testnevelés óra szerepel. A fennmaradó 2 órát 

műveltségterületi oktatással, iskolai sportkörben való részvétellel, versenyszerű 

sporttevékenység esetén a sportszervezet által kiállított igazolással, valamint 

egyesületi tagság esetén az egyesület által kiállított igazolással lehet kiváltani.  A 

testnevelő tanár a szakköri naplóban vezeti az óráknak a teljesítését. 

d) A tanulók rendszeres egészségügyi felügyeletét és ellátását az intézményben az 

iskolai védőnő biztosítja. Az iskolai védőnő az iskolában rendel tanévenként 

meghatározott napokon és időpontban. 

e) A tanulók rendszeres egészségügyi felügyeletét és ellátását a tagintézményben 

iskolaorvos is biztosítja. Az iskolaorvos Pakson, a Deák Ferenc utcai 

rendelőintézetben rendel tanévenként meghatározott napokon és időpontban. Ide 
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diákjaink tanári kísérettel érkeznek. A vizsgálat során tanári felügyeletet 

biztosítunk. 

f) Az iskolaorvos elvégzi – vagy szakorvos részvételével biztosítja – a tanulók 

egészségügyi állapotának ellenőrzését, szűrését az alábbi területeken: 

 fogászat: évente két alkalommal, 

 belgyógyászati vizsgálat: évente egy alkalommal, 

 szemészet: évente egy alkalommal, 

 a tanulók fizikai állapotának mérése: évente egy alkalommal. 

g) Az iskolai védőnő elvégzi a tanulók higiéniai, tisztasági szűrővizsgálatát évente két 

alkalommal. 

h) Dohányozni az iskola egész területén minden időpontban tilos. 

i) Nemdohányzók védelme 

Iskolákban, kórházakban, gyermekjóléti intézményekben az udvaron sem lehet 

dohányozni, illetve tilos a dohányzás e közintézmények 5 méteres körzetében. 

A vonatkozó jogszabályok betartása érdekében az intézmény minden épületét 

elláttuk 2012. január 15-ig figyelmeztető táblákkal, megfelelő felirattal illetve 

piktogrammal. 

A dohányzási tilalmat - a tanulói jogviszonyból származó kötelezettség teljesítése 

vagy az azzal összefüggő bármely tevékenység során a köznevelési intézmény, 

vagy annak feladatkörében működő más intézmény területén - megsértő, 14. 

életévét betöltött tanulóval szemben az igazgató kezdeményezi a külön jogszabály 

szerinti fegyelmi eljárás lefolytatását. 

Egészségvédelmi bírság a 14. életévüket betöltött, tanuló jogviszonnyal és önálló 

jövedelemmel rendelkező személyekkel, valamint az iskola dolgozóival szemben 

alkalmazható.  Aki a tiltás ellenére az intézmény területén dohányzik és miatta az 

intézményt pénzbírsággal büntetik, köteles a dohányzása miatt az intézményre 

kiszabott bírságot az intézménynek megfizetni. 

A tájékoztatás megismeréséről és tudomásul vételéről az iskola minden tanulójának 

(nappali, esti, levelező tagozat) és dolgozójának nyilatkoznia kellett. 

j) Gyakorlati foglalkozáson be kell tartani a munka- és balesetvédelmi előírásokat.  

Az iskolai tanműhelyben gyakorlaton lévő tanuló köteles a munkavédelmi 

előírásoknak megfelelő öltözetben (egyéni védőfelszerelés-védőruha) megjelenni a 

gyakorlati foglalkozásokon. Ezeket az iskola biztosítja az adott szakmára 

vonatkozóan:  
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 zárt kétrészes munkaruha, amit az iskola biztosít a tanév elején  

 a szakmának megfelelő védőbakancs.  

k) Ha a tanuló védőruházat vagy védő bakancs nélkül jelenik meg a gyakorlati 

oktatáson:  

 első alkalommal a szakoktató eltiltja a gyakorlati tevékenységtől és elméleti 

feladatot ad a tanulónak,  

 második alkalommal az írásbeli fokozatok közül az aktuális beírásával és a szülő 

értesítésével figyelmezteti a tanulót, 

 harmadik alkalommal a tanulót eltiltja a foglalkozáson való részvételtől és 

igazolatlan mulasztást ad a foglalkozás óraszámának megfelelően.  

l) Amennyiben a tanuló a tanítási órán, gyakorlati foglakozáson önhibájára felróható 

okok miatt a munkavégzésre alkalmatlan állapotban jelenik meg, az iskola 

egészségügyi, ill. támogató személyzetének át kell adni, állapotáról a 

szülőt/gondviselőt az általa megadott elérhetőségen értesíteni kell. Az így 

mulasztott tanítási óra, gyakorlati foglalkozás mulasztása igazolatlan mulasztásnak 

minősül.  

2.3. A tanuló jogai  

 

 A tanuló joga, hogy személyiségét, emberi méltóságát és jogait tiszteletben tartsák. 

A tanulót nem érheti hátrány lelkiismereti meggyőződése, véleménye, kifejtett 

nézete miatt. Ha a tanuló úgy érzi, hogy e jogában megsértették, segítségért 

fordulhat pedagógusához, osztályfőnökéhez, a tagintézmény- vezető 

helyettesekhez, a diákönkormányzathoz, a tagintézmény- vezetőjéhez. 

 A gyermeknek, tanulónak joga, hogy 

 képességeinek, érdeklődésének, adottságainak megfelelő nevelésben és oktatásban 

részesüljön, képességeihez mérten továbbtanuljon; 

 nevelési-oktatási intézményben hit- és vallásoktatásban vegyen részt; 

 személyiségi jogait, így különösen személyiségének szabad kibontakoztatásához 

való jogát, önrendelkezési jogát, cselekvési szabadságát, családi élethez és 

magánélethez való jogát az iskola tiszteletben tartsa, e jogának gyakorlása azonban 

nem korlátozhat másokat e jogainak érvényesítésében, továbbá nem 

veszélyeztetheti a saját és társai, a nevelési-oktatási intézmény alkalmazottai 
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egészségét, testi épségét, illetve a művelődéshez való jog érvényesítéséhez 

szükséges feltételek megteremtését, fenntartását; 

 jogszabályban meghatározottak szerint az oktatási jogok miniszteri biztosához 

forduljon; 

 családja anyagi helyzetétől függően, kérelmére ingyenes vagy kedvezményes 

étkezésben, vagy engedélyt kapjon a fizetési kötelezettség teljesítésének 

halasztására vagy a részletekben való fizetésre; 

 tanulószobai foglalkozásban részesüljön 

 válasszon a választható tantárgyak, foglalkozások közül; 

 igénybe vegye az iskolában rendelkezésre álló eszközöket, az iskola létesítményeit 

(könyvtár, számítástechnikai terem, sport- és szabadidő-létesítmények stb.); 

 rendszeres egészségügyi felügyeletben és ellátásban részesüljön; 

 hozzájusson a jogai gyakorlásához szükséges információkhoz, tájékoztassák a jogai 

gyakorlásához szükséges eljárásokról; 

 részt vegyen a diákkörök munkájában, és kezdeményezze azok létrehozását, tagja 

legyen iskolai, művelődési, művészeti, ismeretterjesztő, sport- és más köröknek. 

 a levelezéshez, továbbá kollégiumban a lakáshoz való jogát tiszteletben tartsák, 

feltéve, hogy e jogának gyakorlása nem sérti másoknak ezt a jogát, és nem 

korlátozza társai tanuláshoz való jogának gyakorlását; 

 tanulmányai során - a pedagógiai programban és az érettségi vizsgaszabályzatban 

meghatározott keretek között - megválassza azokat a tantárgyakat, amelyeket 

tanulni kíván. 

 jogai megsértése esetén - jogszabályban meghatározottak szerint - eljárást indítson, 

továbbá igénybe vegye a nyilvánosságot; 

 személyesen vagy képviselői útján - jogszabályban meghatározottak szerint - részt 

vegyen az érdekeit érintő döntések meghozatalában, a nevelési-oktatási intézmény 

irányításában; 

 kérelmére - jogszabályban meghatározott eljárás szerint - független vizsgabizottság 

előtt adjon számot tudásáról; 

 választó és választható legyen a diákképviseletbe, a diákönkormányzathoz 

fordulhasson érdekképviseletért, illetve e törvényben meghatározottak szerint kérje 

az őt ért sérelem orvoslását; 
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 ha az iskola tanulója tanulószerződés alapján vesz részt a gyakorlati képzésben, 

tanulói jogviszonyával összefüggésben a szakképzési törvény rendelkezéseit is 

alkalmazni kell. 

 

3. A tanulók közösségei 

3.1. Az osztályközösség 

 Az azonos évfolyamra járó, a jogszabály által meghatározott létszámban a 

tanulók osztályközösséget alkotnak. Az osztályközösség élén az osztályfőnök 

áll.  

 Az osztály tanulói maguk közül – az osztály képviseletére, valamint közösségi 

munkájának szervezésére – az alábbi tisztségviselőket választják meg: 

 két fő képviselő (küldött) az iskolai diákönkormányzat vezetőségébe. 

3.2. Diákkör 

Az iskola tanulói a nevelés-oktatással összefüggő tevékenységük megszervezésére, a 

demokráciára, közéleti felelősségre nevelés érdekében – a házirendben meghatározottak 

szerint – diákköröket hozhatnak létre, amelyek létrejöttét a nevelőtestület segíti. 

A diákkörök döntési jogkört gyakorolnak – a nevelőtestület véleménye meghallgatásával 

– saját közösségi életük tervezésében, szervezésében, valamint tisztségviselőik 

megválasztásában, és jogosultak képviseltetni magukat a diákönkormányzatban. 

3.3. Az iskolai diákönkormányzat 

 A tanulók és a tanulóközösségek érdekeiknek képviseletére, a tanulók tanórán 

kívüli, szabadidős tevékenységének segítésére az iskolában diákönkormányzat 

működik.  

 Az iskolai diákönkormányzat tevékenységét az osztályokban megválasztott 

küldöttekből, valamint a diákkörök képviselőiből álló diákönkormányzati-

vezetőség irányítja. 

 A diákönkormányzat tevékenységét a tagintézmény- vezetője által megbízott 

nevelő segíti. 

 Az iskolai diákönkormányzat képviseletét az iskolai diákönkormányzatot segítő 

nevelő látja el. A diákönkormányzatot megillető javaslattételi, véleményezési és 

egyetértési jog gyakorlása előtt diákönkormányzatot segítő nevelőnek ki kell 

kérnie az iskolai diákönkormányzat vezetőségének véleményét. 
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3.4. Az iskolai diákközgyűlés 

 Tanévenként legalább egy alkalommal iskolai diákközgyűlést kell összehívni. 

 A diákközgyűlés összehívásáért minden tanév májusában a tagintézmény- 

vezető a felelős. 

 Az iskolai diákközgyűlésen minden tanulónak joga van részt venni. 

 A diákközgyűlésen a diákönkormányzatot segítő nevelő, valamint a 

diákönkormányzat elnöke beszámol az előző diákközgyűlés óta eltelt időszak 

munkájáról, valamint a tagintézmény- vezetője tájékoztatást ad az iskolai élet 

egészéről, az iskolai munkatervről, a tanulói jogok helyzetéről és 

érvényesüléséről, az iskolai házirendben meghatározottak végrehajtásának 

tapasztalatairól. 

 

4. A tanuló távolmaradásának, mulasztásának, késésének igazolására 

vonatkozó előírások 

4.1. A mulasztás igazolása 

 A tanuló hiányzását a tanítási órákról, elméleti és gyakorlati foglalkozásokról, 

valamint az egyéb foglalkozásokról igazolni kell. 

 A szülő egy tanév folyamán gyermekének összesen három nap hiányzását 

igazolhatja.  

 A szülő írásbeli kérésére három napnál hosszabb idejű távolmaradást a tagintézmény- 

vezető engedélyezhet indokolt esetben. (pl. családi program) 

 Egyesületi írásbeli kikérővel a tanuló csak akkor engedhető el 3 napnál hosszabb 

időre, ha a tagintézmény- vezető engedélyezi, valamint az osztályfőnök tud róla. 

 Hatósági eljárás esetén, akkor tekinthető a hiányzás igazoltnak, ha a tanuló a 

hiányzást megelőzően, a megjelenésre felszólító iratot az osztályfőnöknek bemutatja, 

és a mulasztást hatósági igazolással igazolja. 

 Iskolánkat tanulmányi, sportversenyeken illetve külső rendezvényeken képviselő 

tanulót nem tekintjük hiányzónak. 

 A tanuló a szülő előzetes engedélykérése nélkül csak indokolt esetben maradhat távol 

az iskolától. Váratlan ok (pl. családi tragédia) vagy betegség miatti hiányzást a szülő 

köteles a lehető leghamarabb, a hiányzás napján jelezni az iskolai titkárságon, vagy 

egyéb módon értesíteni a tanuló osztályfőnökét. (pl. telefon) 
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 A mulasztó tanuló a hiányzás megszűnése után, az első osztályfőnöki órán, de 

legkésőbb öt elméleti tanítási napon belül ellenőrzőn keresztül igazolja hiányzását az 

osztályfőnöknél, annak távolléte esetén az tagintézmény- vezető helyettesnél. Ennek 

elmulasztása esetén, függetlenül attól, hogy a tanuló később bemutatta az igazolást 

vagy nem, a hiányzást igazolatlannak kell tekinteni. 

4.2. Késés 

 A tanuló tanóráról, egyéb foglalkozásról való késését, az óra vége előtti távozását 

igazolnia kell. A késések percben nyilvántartott ideje összeadódik. Ha ez az idő eléri 

a 45 percet, igazolatlan hiányzásnak kell tekinteni. 

 A tanuló gyakorlati képzésről való hiányzását táppénzes dokumentummal igazolja a 

gyakorlati munkahely felé. A tanuló a gyakorlati hiányzását nyilvántartja, a 

munkanaplójába bejegyzi, melyet a hónap végén osztályfőnökének bemutatni 

köteles. 

4.3. Igazolatlan hiányzás 

a) Tanköteles tanuló esetén 

  az első igazolatlan óra után az osztályfőnök értesíti a szülőt (gondviselőt). Az 

értesítésben fel kell hívni a szülő figyelmét az igazolatlan mulasztás 

következményeire. Ha az iskola értesítése eredménytelen maradt, és a tanuló 

ismételten igazolatlanul mulaszt, a gyermek-és ifjúságvédelmi felelős a 

gyermekjóléti szolgálat közreműködését igénybe véve megkeresi a tanuló 

szülőjét. 

 A további intézkedéseket a táblázat tartalmazza a családok támogatásáról szóló 

1998. évi LXXXIV. törvény 15. §. (1) alapján. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tennivaló az igazolatlan mulasztások esetén 
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 Oktatási intézmény Szülő Gyermekjóléti Szolgálat    Gyámhivatal 

       (járási) 

 

 Első igazolatlan  

 

 Ismételt igazolatlan 

 

 

 10 óra igazolatlan  

  

   Intézkedési terv 

     

    végzés 

 

 30 óra igazolatlan 

   Szülő értesítésében közreműködik 

 

 Kormányhivatal szabálysértési hatósága (büntetést szabhat ki) 

 

 50 óra igazolatlan 

 tájékoztat:   családi pótlék felfüggesztése 

- tankötelezettség nem teljesítésének okáról  védelembe vétel 

- tankötelezettség teljesítésének előmozdítására vonatkozó javaslatáról 

 

A családi pótlék felfüggesztésének felülvizsgálata 

(alapesetben 3 tanítási hónaponként vagy a tanév végén) 

 

 

Tájékoztat: 

- igazolatlanul mulasztott tanórák száma, 

- intézkedések a tankötelezettség teljesítésének előmozdítására 

 

       

 Tájékoztat: 

- intézkedések a tankötelezettség 

teljesítésének előmozdítására 

 

    Felülvizsgál 

    (tárgyalást tart 

    értesíti: 

    - oktatási intézmény 

    - gyermekjóléti szolgálat) 

Jelmagyarázat 

    

  A 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet szerinti értesítés, illetve intézkedés. 

  331/2006. (XII.23.) 

 Az 1997. évi XXXI. törvény, valamint a 149/1997 (IX.10.) Korm. rendelet, 2012. 

évi II. törvény alapján tett intézkedés. 

 

b) Nem tanköteles tanuló esetén 
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 1 óra esetén a szülő írásban történő értesítése a hiányzásról, 

 10 igazolatlan óra után az osztályfőnök értesíti a szülőt. 

c) Fegyelmező intézkedések 

 10 igazolatlan óra elérése esetén osztályfőnöki figyelmeztetés, írásban, 

 20 igazolatlan óra elérése esetén igazgatói figyelmeztetés, írásban. 

d)  Fegyelmi intézkedések (fegyelmi tárgyalás alapján)  

 30 óra felett a nem tanköteles tanulónál tanulóviszony megszűnése (fegyelmi 

tárgyalás nélkül), a tanköteles tanulók esetében pedig fegyelmi tárgyaláson 

hozott határozat 

 Ha a tanulónak egy tanítási évben 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet V. 

fejezet 19. 51.§. értelmében: 

 az igazolt és igazolatlan hiányzása együttesen meghaladja a 250 tanítási órát, 

 vagy a tanuló igazolatlan mulasztásainak száma meghaladja a 20 tanítási órát, 

 vagy a szakmai elméleti órák 20%-át, 

 vagy egy adott tantárgyból a tanítási órák 30%-át,  

 és emiatt a tanuló teljesítménye a tanítási év közben nem volt érdemjeggyel 

értékelhető, akkor a tanuló a tanítási év végén nem osztályozható, kivéve, ha a 

nevelőtestület engedélyezi, hogy osztályozó vizsgát tegyen. 

e) Gyakorlati képzésre vonatkozóan 

 A tanulónak a szorgalmi időszakban teljesítendő gyakorlati képzésről való 

igazolt és igazolatlan mulasztása egy tanévben meghaladja az adott tanévre 

vonatkozó összes gyakorlati képzési idő 20 %-át, a tanuló tanulmányait csak az 

évfolyam megismétlésével folytathatja. Ha a gyakorlati képzést - 

tanulószerződés keretében - gazdálkodó szervezet végzi, az évfolyam 

megismétléséhez a gazdálkodó szervezet hozzájárulása is szükséges. 

 Ha a tanuló a szorgalmi időszakon kívüli összefüggő szakmai gyakorlati 

képzésről való igazolt és igazolatlan mulasztása meghaladja az összefüggő 

szakmai gyakorlati képzési idő 20 %-át, a tanuló az évfolyam követelményeit 

nem teljesítette. Az igazolatlan mulasztás nem haladhatja meg, az összefüggő 

szakmai gyakorlati képzési idő 5 %-át. Az igazolatlan mulasztást a tanuló 

pótolni köteles. 
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 Ha a tanuló igazolt és igazolatlan hiányzása együttesen már az első félév végére 

meghaladja a tanévre meghatározott értéket, és ezért a tanuló teljesítménye nem 

volt értékelhető érdemjeggyel, félévkor osztályozó vizsgát kell tennie. 

 Szakiskolai tanulmányi ösztöndíjat az a tanuló kaphat, aki: 

 Hiányszakmát tanul, 

 igazolatlan hiányzása nem haladja meg a 7 órát, 

 fegyelmi vétség esetén az nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény 

58.§ (4) bekezdés c), e) és  f) pontja rendelkezik, 

 nem tanév ismétlő 

 tanulmányi eredménye 2, 51 vagy annál magasabb, 

 valamint a tanuló saját nevére vagy a tanuló szülőjének, gyámjának nevére szóló 

fizetési számlaszámot az iskola felé írásban bejelentette. 

 

5. Térítési díj és tandíj befizetése és visszafizetése 
  

A tagintézményben a térítési díj és a tandíj meghatározása a hatályos jogszabályok alapján, 

valamint a Szekszárdi SZC Térítési-és Tandíjszabályzata alapján kerül meghatározásra. 

- Az tagintézmény- vezető határozat alapján készített számla tartalmazza a befizetési 

határidőt, befizetés módját. A számla kiállítása előtt a tanuló a számlázási címet írásban 

megadja a számlát kiállítónak. 

- A térítési díj, valamint tandíj fizetésére kötelezett tanuló jogviszonyának megszűnése 

esetén a tagintézmény- vezető 5 napon belül tájékoztatja a gazdasági ügyintézőt a 

befizetések nyomon követése, illetve a számla ügyintézése érdekében. Esetleges számla 

stornózásához az eredeti számlát a tanuló vissza kell adja. 

- Az előre kiállított számla alapján a gazdasági ügyintéző nyomon követi a befizetéseket 

és a fizetési határidő elmulasztása esetén tájékoztatja a tagintézmény- vezetőt. A 

tagintézmény- vezető írásban, határidő kitűzésével felhívja a törvényes képviselőt, 

illetve nagykorú tanulót a fizetési kötelezettség teljesítésére, egyúttal figyelmezteti a 

jogkövetkezményekre. 

- A tandíjakat a nappali és esti képzésben részt vevő másodszakmás tanulóinknak I. 

félévben október 15-ig, II. félévben március 15-ig kell befizetni csekken vagy átutalni 

a fenntartó számlájára. Indokolt esetben a tagintézmény- vezető engedélye alapján a 

befizetési határidőtől el lehet térni.  

Az előre befizetett térítési díjak és tandíjak visszafizetéséről a fenntartó gondoskodik, ha a 

tanuló tanulói jogviszonya az iskolában megszűnik, vagy ha az iskolából tartósan 250 órát 
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igazoltan hiányzik. Az előre befizetett térítési díj visszafizetéséről a tagintézmény- vezetője 

dönt. 

 

6. A szociális ösztöndíj illetve szociális támogatás 

6.1. A szociális ösztöndíj, illetve szociális támogatás megállapításának és felosztásának 

elvei, a nem alanyi jogon járó tankönyvtámogatás elve, elosztás rendje 

 A tanulók részére biztosított szociális ösztöndíjak, illetve támogatások odaítéléséről – 

amennyiben erre az iskola jogosult – az osztályfőnök véleményének kikérése után a 

nevelőtestület dönt. 

 A szociális ösztöndíjak, illetve támogatások odaítélésénél – amennyiben erre az iskola 

jogosult – előnyt élvez az a tanuló, aki hátrányos helyzetű, akinek egyik vagy mindkét 

szülője munkanélküli, akit az egyik szülő egyedül nevel, aki rendszeres 

gyermekvédelmi támogatásban részesül, akinél a család egy főre jutó havi jövedelme 

nem éri el a mindenkori minimálbér 50 százalékát, akinek magatartási és tanulmányi 

munkája megfelelő, illetve aki állami gondozott. 

6.2. A tankönyvtámogatás, tankönyvkölcsönzéssel kapcsolatos szabályok 

 A tagintézmény- vezető – az osztályfőnökök, tankönyvfelelős – minden tanév végén 

tájékoztatja a szülőket  

o azokról a tankönyvekről, tanulmányi segédletekről, taneszközökről és más 

felszerelésekről, amelyekre a következő tanévben, az iskolában szükség lesz, 

o az iskola könyvtárából kölcsönözhető tankönyvekről, taneszközökről és más 

felszerelésekről, 

o arról, hogy az iskola milyen segítséget tud nyújtani a szülői kiadások 

csökkentéséhez,  

o arról, hogy a következő tanévben kik jogosultak normatív kedvezményre. 

 Az iskola minden tanév végén felméri, hogy a tanulók közül a következő tanévben kik 

lesznek jogosultak ingyenes tankönyv – normatív kedvezmény – igénybevételére. 

Ehhez a szülőknek az ingyenes tankönyv iránti igényüket a jogszabály által előírt 

igénylő lapon jelezniük kell. Ennek benyújtásával együtt az iskola tankönyvfelelősének 

be kell mutatniuk és le kell adniuk az ingyenes tankönyvre – a normatív kedvezményre 

– való jogosultságot igazoló iratokat. 

 Az ingyenes tankönyvre jogosult tanulók a tankönyveket tanév elején az iskolai 

könyvtárból kapják meg átvételi elismervény ellenében egy tanévre, szeptembertől 
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augusztus 31.-ig. A több tanéven keresztül használt tankönyveket az iskola annak a 

tanévnek a végéig biztosítja a tanulók számára, ameddig a tanulónak tanulmányai során 

szüksége van rá. 

 A tanulók az iskolától kapott ingyenes tankönyv használatára addig jogosultak, ameddig 

a tanulói jogviszonyuk iskolánkban fennáll. A tanulói jogviszony megszűnésekor az 

ingyenesen kapott tankönyveket vissza kell adni az iskola könyvtárába. 

 

a) A tankönyvtámogatás igénylésének rendje 

 Az iskola – jogszabályban meghatározott feltételek, illetve szociális rászorultsága 

alapján – támogatott vagy kedvezményes tankönyvellátásban részesíti az arra 

jogosult tanulókat. A jogosultsági feltételekről és az igazoló iratok típusáról az 

iskola írásban tájékoztatja a szülőket. 

 Az iskola a tanév rendjében határozza meg a kedvezmények iránti igények 

bejelentésének határidejét, erről a határidő előtt legalább 15 nappal köteles 

értesíteni a tanulót, illetve a tanuló szüleit. 

 A kedvezmények iránti igényt az iskola által kiadott igénylőlapon kell benyújtani, 

és bemutatni a jogosultságot igazoló, jogszabályokban előírt iratokat. 

 A határidőt elmulasztó tanuló számára nem jár a kedvezmény, kivéve, ha az 

igényjogosultság a határidő letelte után következik be. 

b) A tankönyvellátás és - értékesítés rendje 

 Az iskola a tanulók számára – a jogszabályi előírások alapján – a következő módon 

biztosítja a tankönyveket: 

o új tankönyvek megvásárlása esetén a tankönyvterjesztőn keresztül, 

o könyvtári tankönyvek kölcsönzése (elsősorban a támogatásra jogosult tanulók 

számára) 

c) A tankönyvkölcsönzés szabályai és rendje 

 Az iskola a könyvtárból való kölcsönzés útján – új vagy használt állapotban – 

ingyenesen biztosítja a tankönyveket azoknak a nappali tagozatos tanulóknak, akik a 

normatív támogatás jogszabályban meghatározott jogosultsági feltételei 

valamelyikének megfelelnek. 

 A tankönyvkölcsönzéssel kapcsolatos szabályok azokra a kiadványokra 

vonatkoznak, melyek az iskolai tankönyvrendelési listán szerepelnek. 

 Az iskolától kölcsönzött tankönyv elvesztésével, megrongálásával okozott kárt a 

szülőnek az iskola részére meg kell térítenie. A kártérítés összege megegyezik a 
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tankönyvnek az adott tanévi tankönyvjegyzékben feltüntetett fogyasztói árával. Az 

előző években megjelent tankönyvek esetében a kártérítés összegéről a diák-

önkormányzat véleményének figyelembe vételével a tagintézmény- vezető dönt. 

Nem kell megtéríteni a tankönyv, munkatankönyv rendeltetésszerű használatából 

származó értékcsökkenést. 

 Amennyiben az iskolai könyvtár állományában több tankönyv található, mint 

amennyire az ingyenes tankönyvre jogosult tanulók számára szükség van, úgy a 

könyvtárban maradt példányokból egy tanévre azok a tanulók is kölcsönözhetnek 

tankönyveket, akik nem jogosultak ingyenes tankönyvekre 

 

7. A tanulók és a szülők tájékoztatása és véleménynyilvánítása 
 

 A tanulókat az iskola életéről, az iskolai munkatervről, az aktuális tudnivalókról  

 a tagintézmény- vezető: 

o az iskolai diákönkormányzat vezetőségi ülésén legalább kéthavonta, 

o diákközgyűlésen tanévenként legalább egy alkalommal,  

o az elhelyezett hirdetőtáblán keresztül folyamatosan tájékoztatja, 

 az osztályfőnökök:  

o az osztályfőnöki órákon folyamatosan tájékoztatják 

 A szülők további információkat, tájékoztatásokat kapnak az iskola 

honlapján keresztül. 

 A tanuló osztályfőnökétől felvilágosítást kérhet érdemjegyeiről. A tanulót és a tanuló 

szüleit a tanuló fejlődéséről, egyéni haladásáról a nevelők folyamatosan szóban és a az 

ellenőrző füzeten keresztül, írásban tájékoztatják. 

 A tanulók a jogszabályokban, valamint az iskola belső szabályzataiban biztosított 

jogaiknak az érvényesítése érdekében – szóban vagy írásban, közvetlenül vagy választott 

képviselőik, tisztségviselők útján – a tagintézmény vezetéshez, az osztályfőnökükhöz, az iskola 

nevelőihez, a diákönkormányzathoz vagy az iskolaszékhez fordulhatnak. 

 A szülőket az iskola életéről, az iskolai munkatervről, az aktuális feladatokról 

 a tagintézmény- vezető: 

o az iskolaszék tagjait évente legalább 3 alkalommal, 

o a bejárat mellett elhelyezett hirdetőtáblán keresztül folyamatosan 

tájékoztatja, 

 az osztályfőnökök: 

o az osztályok szülői értekezletein tájékoztatják.  
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A szülőket a nevelők a tanulók egyéni haladásáról az alábbi módon tájékoztatják:  

 szóban: 

o a szülői értekezleteken, 

o a nevelők fogadóóráin, 

o a tanuló értékelésére összehívott megbeszéléseken, 

 írásban: 

o ellenőrző füzetben 

A szülői értekezletek és a nevelők fogadóóráinak időpontjait tanévenként az iskolai munkaterv 

tartalmazza.  

 A szülők a tanulók és a saját - a jogszabályokban, valamint az iskola belső szabályzataiban 

biztosított - jogaiknak az érvényesítése érdekében szóban vagy írásban, közvetlenül vagy 

választott képviselőik, tisztségviselők útján – a tagintézmény vezetőségéhez, az adott ügyben 

érintett gyermek osztályfőnökéhez, az iskola nevelőihez, a diákönkormányzathoz vagy az 

iskolaszékhez fordulhatnak. 

  A szülők kérdéseiket, véleményüket, javaslataikat szóban vagy írásban közölhetik a 

tagintézmény vezetőségével, nevelőivel vagy az iskolaszékkel.  

 

8. A tanuló munkájának elismerése, jutalmazásának elvei és formái 
 

Azt a tanulót, aki: 

 példamutató magatartást tanúsít, 

 vagy folyamatosan jó tanulmányi eredményt ér el, 

 vagy az osztály, illetve az iskola érdekében közösségi munkát végez, 

 vagy az iskolai, illetve az iskolán kívüli tanulmányi, sport, kulturális stb. 

versenyeken, vetélkedőkön, vagy előadásokon, bemutatókon vesz részt, 

 vagy bármely más módon hozzájárul az iskola jó hírnevének megőrzéséhez és 

növeléséhez 

a nevelőtestület jutalomban részesítheti. 

Az iskolában – a tanév közben – elismerésként a következő dicséretek adhatók: 

 szaktanári dicséret, 

 osztályfőnöki dicséret, 

 igazgatói dicséret, 

 nevelőtestületi dicséret. 
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8.1. szaktanári dicséret 

 szaktanár által elismert tevékenységért,  

 példás magatartásért, példamutató kötelezettség teljesítéséért 

 kitartó szorgalomért 

 szakköri munkáért 

 kutató- vagy sorozatos gyűjtőmunkáért 

8.2. osztályfőnöki dicséret  

 kiemelkedő tanulmányi munkáért, (pl. tanulmányi átlag vagy tantárgyi 

eredmény esetén) 

 iskolai versenyeken, pályázatokon való részvételért,  

 tanórán kívüli iskolai rendezvényeken való segítség nyújtásért, szereplésért, 

 jó közösségi munkáért, 

 hiányzásmentes tanévért, 

 eredményes kulturális tevékenységért. 

8.3.  igazgatói dicséret  

 iskolai szinten végzett kiemelkedő munkáért,  

 4,5-es átlag felett, (pl. tanulmányi munkáért vagy tantárgyi eredmény esetén) 

 versenyeken, rendezvényeken eredményesen képviseli az iskolát 

 öregbíti az iskola hírnevét 

8.4. nevelőtestületi dicséret  

 minden év végén a nevelőtestület szavazata alapján, az egész évben példamutató 

magatartást tanúsító és kiemelkedő tanulmányi és közösségi munkát végzett 

tanulónak. A dicséretet a tanuló bizonyítványába be kell jegyezni. 

 

 

 

9. A tanulókkal szembeni fegyelmező intézkedések  
 

 Azt a tanul·t, aki 

o tanulm§nyi kºtelezetts®geit folyamatosan nem teljes²ti, 

o vagy az iskolai h§zirend elŖ²r§sait megszegi, 
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o vagy igazolatlanul mulaszt, 

figyelmeztet®sben kell r®szes²teni. 

 A kºteless®gszegŖ tanul·val szemben a kºteless®gszeg®s megsz¿ntet®se ®rdek®ben 

nevelŖtest¿let §ltal megb²zott fegyelmi ¿gyekben elj§r· tan§rok, fegyelmezŖ besz®lget®st 

folytathatnak le. 

 Azokkal tanulókkal szemben fegyelmező intézkedést kell érvényesíteni, akik az iskolai 

közösség bármely tagját jogai gyakorlásában akadályozzák. 

 Az iskolai büntetések kiszabásánál a fokozatosság elve érvényesül, amelytől indokolt 

esetben a vétség súlyától függően súlyosabb fegyelmező intézkedés, vagy fegyelmi büntetés 

adásával el lehet térni.  

 A büntetést írásba kell foglalni, és azt a szülő tudomására kell hozni.  

 A tanuló gondatlan, vagy szándékos károkozása esetén a tanuló szülője a magasabb 

jogszabályokban előírt módon és mértékben kártérítésre kötelezhető. A kártérítés pontos 

mértékét a körülmények figyelembe vételével a tagintézmény- vezetője határozza meg. 

 A fegyelmező intézkedés következménye, hogy az adott tanévben érvényes és 

negatívan befolyásolja a tanuló magatartásának minősítését. 

9.1. Fegyelmező intézkedések 

a) szaktanári figyelmeztetés, írásban 

 

a tanórán, illetve az egyéb foglalkozáson történő fegyelemsértésért, és a feladatok 

sorozatos elmulasztásáért 

 pl. a tanóra szándékos zavarásáért (mobiltelefon, zenehallgatás, nem a tanár 

utasításai szerint dolgozik az órán 

 alapvető felszerelés (pl. könyv, füzet, íróeszköz, stb.) nélkül jelenik meg a 

tanórán, 

 tanórákon enni- és innivalót fogyaszt, rágógumizik, szotyolázik, stb. 

 nem tartja be a munka- és balesetvédelmi előírásokat. 

b) osztályfőnöki figyelmeztetés, írásban 

 két szaktanári figyelmeztetés után, 

 10 igazolatlan hiányzás megtörténtekor,  

 a házirend iskolai öltözékre vonatkozó pontjaiból egyet megsért, 

 helyhez, alkalomhoz és időponthoz nem illő viselkedésért és beszédstílusért, 

 tetteiért nem vállal felelősséget, 
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 járművel való közlekedés szülői engedélyének elmulasztásáért, 

 a vállalt megbízatás elhanyagolásáért, 

 tiszteletlen a társaival, felnőttekkel szemben. 

c) osztályfőnöki intés, írásban 

 két osztályfőnöki figyelmeztetés után, 

 megelőző intézkedések eredménytelensége esetén, ha a cselekmények 

ismételten bekövetkeznek. 

 

d) osztályfőnöki megrovás, írásban 

 két osztályfőnöki intés után, 

 megelőző intézkedések eredménytelensége esetén, ha a cselekmények 

ismételten bekövetkeznek. 

e) igazgatói figyelmeztetés, írásban 

 két osztályfőnöki megrovás után, 

 20 igazolatlan hiányzás megtörténtekor, 

 az iskola berendezéseinek vagy a diáktársak tulajdonát képező tárgyaknak a 

gondatlanságból fakadó vagy szándékos megrongálásáért, eltulajdonításáért. 

 ha az iskola bármely dolgozójával szemben tiszteletlen magatartást tanúsít. 

f) igazgatói megrovás, írásban 

 akinek versenyen vagy rendezvényen kellene képviselnie az iskolát, és arról 

igazolatlanul távol marad 

 különösen súlyos (pl.: nagyobb anyagi kárt okozó, ami még nem büntetendő) 

megítélés alá eső vétségek ismételt elkövetésért. 

A legsúlyosabb fegyelmi büntetést, azaz fegyelmi eljárást kell alkalmazni, annál a tanulónál, 

akiről bebizonyosodik, hogy az iskolában, iskolai vagy intézményi rendezvényen súlyos 

kötelezettségszegést követett el, ellene a nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny, 

valamint a 20/2012 (VIII.31.) EMMI rendelet rendelkezései alapján járunk el. 

S¼lyos kºtelezetts®gszeg®snek minŖs¿l p®ld§ul: 

 Agresszió: mások szándékos fizikai és/vagy lelki bántalmazása. 

 Más testi épségében kártevésre alkalmas eszköz („vipera”, kés, fegyvernek 

minősülő tárgy stb.) iskolába hozatala. 

 Az iskola nevelői és alkalmazottai emberi méltóságának megsértése. 
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 Becsületsértés: az iskola nevelői és alkalmazottai esetében közmegbízatásuknak 

teljesítésével vagy közérdekű tevékenységükkel összefüggésben, nagy 

nyilvánosság előtt a becsület csorbítására alkalmas kifejezést használ, vagy 

egyéb ilyen cselekményt követ el. 

 Rágalmazás: aki valakiről, más előtt, a becsület csorbítására alkalmas tényt állít 

vagy híresztel, vagy ilyen tényre közvetlenül utaló kifejezést használ. 

 Kényszerítés: aki mást erőszakkal vagy fenyegetéssel arra kényszerít, hogy 

valamit tegyen, ne tegyen vagy eltűrjön, és ezzel jelentős érdeksérelmet okoz. 

 Egészségre ártalmas szerek (dohányáru, szeszesital, drog, egyéb tiltott 

szerek/dolgok) iskolába hozatala, fogyasztása. 

 Szándékos károkozás, lopás, rendzavarás. 

 A netikett, az e-mail-ezés szabályainak megsértése, internetes jelszó feltörése. 

 Levéltitok megsértése: aki másnak közlést tartalmazó zárt küldeményét, a 

tartalmának megismerése végett felbontja, megszerzi, vagy ilyen célból 

illetéktelen személynek átadja, úgyszintén aki távközlési berendezés útján 

továbbított közleményt kifürkész. 

 Iskolai mulasztás igazolásának hamisítása, okirattal való visszaélés. 

 Személyiségi jogok megsértése: Kép, videó-, hangfelvétel készítése az iskola 

területén. 

A tanuló súlyos kötelességszegése esetén a tanulóval szemben a magasabb jogszabályokban 

előírtak szerint fegyelmi eljárás indítható. A fegyelmi eljárás megindításáról az iskola vezetője 

dönt a fegyelmi bizottsággal egyeztetve. 

A fegyelmi eljárás megindítását írásba kell foglalni, a fegyelmi döntést határozatba kell foglalni 

és azt a szülő tudomására kell hozni a jogszabályi határidők betartásával. 

 

Fegyelmi eljárást csak a kötelességszegéstől számított három hónapon belül lehet indítani.  

Fegyelmi eljárás indítását - pedagógus, szülő vagy tanulóközösség javaslatára - az osztályfőnök 

vagy az igazgató kezdeményezhet. 

g) A fegyelmi eljárás 

A fegyelmi eljárás lefolytatására a tagintézmény- vezető fegyelmi bizottságot hoz létre a 

jogszabályban foglaltaknak megfelelően. 

A fegyelmi tárgyalásra meg kell hívni a tanulót, a törvényes képviselőjét, ha tanulószerződéssel 

rendelkezik, akkor a gyakorlati képzőhely képviselőjét és a DÖK képviselőjét. A büntetést 
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írásba kell foglalni, és azt a törvényes képviselő tudomására kell hozni. A fegyelmi határozatot 

a tanuló – a törvényes képviselője – 15 napon belül megfellebbezheti.  

 

A fegyelmi eljárás lefolytatását megelőző egyeztető eljárás szabályai: 

 Az egyeztető eljárás célja a kötelességszegéshez elvezető események 

feldolgozása, értékelése, ennek alapján a kötelességszegő és a sértett közötti 

megállapodás létrehozása a sérelem orvoslása érdekében.  

 Egyeztető tárgyalás lefolytatására akkor van lehetőség, ha azzal a sértett 

(intézményi alkalmazott vagy diák, kiskorú tanuló esetén a szülő), valamint a 

kötelességszegő (kiskorú tanuló esetén a szülő) egyetért.  

 A fegyelmi eljárás megindításáról szóló értesítésben a kötelességszegő tanuló 

(ha a kötelességszegő fiatalkorú, akkor a szülő) figyelmét fel kell hívni az 

egyeztető tárgyalás igénybevételének lehetőségére, feltéve, hogy ehhez a sértett 

fiatalkorú, illetve kiskorú esetén a szülő hozzájárult.  

 A tanuló, ill. fiatalkorú tanuló esetén a szülő - az értesítés kézhezvételétől 

számított öt tanítási napon belül - írásban bejelentheti, ha kéri az egyeztető 

tárgyalás lefolytatását.  

 A sikeres egyeztető tárgyalás jegyzőkönyv elkészültével zárul, melyben a tárgy 

és a pontos időpont mellett rögzítik a hozzászólásokat és a tárgyalás 

eredményeképpen kötött írásbeli megállapodást. Ha a kötelességszegő és a 

sértett megállapodott a sérelem orvoslásában, közös kezdeményezésükre a 

fegyelmi eljárást legfeljebb három hónapra lehet felfüggeszteni. A 

megállapodásról a tagintézmény vezetősége 2 munkanapon belül értesíteni 

köteles a fegyelmi bizottság elnökét, a megállapodásról szóló jegyzőkönyvet a 

tagintézmény vezetősége 5 napon belül továbbítja a fegyelmi bizottság 

elnökének.  

 A felfüggesztés ideje alatt a normasértőnek a sérelmet a megállapodásban 

rögzítettek szerint jóvá kell tennie. Ha a jóvátétel megtörtént, a fegyelmi eljárást 

tárgyalás tartása és szankció kiszabása nélkül le kell zárni. Ha a jóvátétel 

megtörtént, a sértett nem kérheti, hogy a fegyelmi eljárást folytassák le.  

 Ha a felfüggesztés ideje alatt a sértett (kiskorú sértett esetén a szülő) nem kérte 

a fegyelmi eljárás folytatását, a fegyelmi eljárást meg kell szüntetni.  
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 A fegyelmi eljárást folytatni kell, ha az egyeztető tárgyalás nem vezetett 

eredményre, vagy a sértett (kiskorú sértett szülője) a felfüggesztés határidejének 

lejárta előtt írásban kérte az eljárás folytatását. 

 

 

10. A dolgozatokról 
 

 Az alábbiakban dolgozatnak minősül a több tanóra anyagának tanmenetben  tervezett, 

osztály- vagy csoportszintű írásbeli számonkérését megvalósító témazáró dolgozat. Ezen 

értelmezés szerint nem minősül dolgozatnak az előző, vagy csak egy tanóra anyagára 

korlátozódó - akár az egész tanórát is kitöltő –írásbeli felelet, függetlenül attól, hogy az egy 

vagy több tanulót érint. 

 A diákok terhelésének jobb elosztása érdekében ugyanazon tanulóval egy tanítási napon nem 

iratható kettőnél több dolgozat.  

 A tanulónak joga, hogy a dolgozat megírásnak időpontjáról legalább 2 tanítási nappal 

korábban értesüljön.  

 A tanulónak joga, hogy az általa írt dolgozatot, illetve röpdolgozatot legkésőbb a megírástól 

számított 2 héten belül kijavítva és értékelve megkapja. A tanuló kérésére az értékelést 

indokolni kell. A határidő után kiosztott dolgozatok esetében az arra adott érdemjegyet a 

tanuló nem köteles elfogadni, kivéve, ha a határidő betartása a szaktanár vagy a tanuló 

hiányzása miatt nem volt lehetséges.  

 A témazáró dolgozatra adott érdemjegyet a félévi és az év végi értékelésnél 

(átlagszámításnál) kétszeresen kell figyelembe venni.  

 A témazáró dolgozatokat egy évig meg kell őrizni. 

 

11. Az iskolai közösségi szolgálat szervezése  
 

A nemzeti köznevelésről szóló 2011. ®vi CXC. tºrv®ny az érettségi bizonyítvány kiadását 50 

óra közösségi szolgálat teljesítéséhez köti. 

 Egy tanévre vonatkozóan az iskola az éves munkatervben határozza meg, hogy 

évfolyamonként milyen tevékenységi körben szervez közösségi szolgálatot a diákok 

számára.  

 A programok megvalósulását, a szervezési feladatok ellátását a tagintézmény- vezető által 

kijelölt pedagógus – koordinátor – segíti.  
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 A tanuló jelentkezési lap kitöltésével, az általa választott tevékenység megjelölésével jelzi 

az iskolának a közösségi szolgálatra való jelentkezését, melyet a szülő jóváhagyó 

aláírásával kell beadni.  

 A tanulónak saját közösségi szolgálati naplóját naprakészen kell vezetni.  

 A tanuló osztályfőnöke a közösségi szolgálat teljesítését folyamatosan vezeti a tanuló 

tanulmányi előmenetelének rögzítésére szolgáló iskolai dokumentumokban, így a naplóban 

és a bizonyítvány megjegyzés rovatában.  

 

12. Felmentések  
 

 A tantárgyi felmentéseket írásbeli kérelemre a tagintézmény- vezető adhatja. Kiskorú 

tanuló esetén a kérelmet a szülő nyújtja be. A kérelemhez csatolni kell mindazokat a 

dokumentumokat (szakértői véleményt, előrehozott érettségi vizsga törzslapkivonatát), 

melyek igazolják a felmentés indokát.  

 A testnevelésóra alóli felmentést –részleges vagy teljes - orvosi igazolással a testnevelő 

tanár adja. A tanuló testnevelési órák látogatása alóli felmentésének elbírálása az 

iskolaorvos feladata. A szakorvosi igazolások beszerzése és az iskolaorvosnak történő 

bemutatása a tanuló kötelezettsége. Az iskolaorvos írásbeli javaslata lehet: könnyített 

testnevelés, gyógytestnevelés, teljes felmentés. Az érintett szaktanár az iskolaorvos 

javaslatának megfelelően jár el.  

 A felmentéseket az iskolai dokumentumokba az osztályfőnöknek kell bejegyezni.  

 

13. Tanulmányok alatti vizsgák 

13.1. A tanulmányok alatti vizsgák rendje 

 A tanulmányok alatti vizsgák rendjét, menetét a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 

67-72. §-a szabályozza. 

 A tanuló a vizsga kijelölt helyszínén legalább tíz perccel korábban köteles 

megjelenni, és magával hozni a szükséges felszerelést. 

 A tanulót a vizsga megkezdése előtt tájékoztatni kell a vizsga rendjéről és a 

szabálytalanság elkövetésének következményeiről. Ha a tanuló a vizsgán 

szabálytalanságot követett el, vagy a vizsga rendjét megzavarta, az esetet a 

jogszabályban meghatározott módón ki kell vizsgálni, jegyzőkönyvbe kell foglalni 

és a döntést –az indokok megjelölésével – határozatba kell foglalni. 
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 A tanulónak a vizsgáról való távolmaradását vagy késését azonnal, de legkésőbb 3 

munkanapon belül igazolni kell. Igazolt távolmaradás esetén az iskola új 

vizsgaidőpontot jelöl ki számára, igazolatlan távolmaradás esetén a tanuló 

javítóvizsgát tehet. 

 A tanuló a vizsga letételére legkésőbb a vizsgát megelőző munkanapon kérhet 

írásban halasztást, a kiskorú tanuló a szülő aláírásával. 

 Ha a tanuló nem kíván javítóvizsgát tenni, az erre vonatkozó nyilatkozatát –

tanköteles tanuló esetén a szülő aláírásával – legkésőbb a vizsgát megelőző 

munkanapig nyújthatja be a tagintézmény- vezetőjének, ellenkező esetben a 

távolmaradása igazolatlannak minősül. 

13.2. Az osztályozó-, javító és egyéb vizsgák lebonyolítására vonatkozó helyi szabályok 

a) Alkalmassági vizsga 

 

Ha a szakiskola a 9. szakképzési évfolyamon, vagy 13. évfolyamon olyan szakképesítés 

megszerzésére készít fel, amelyhez egészségügyi követelmények, pályaalkalmassági 

követelmények szükségesek, az első szakképzési évfolyamra való felvételnél, átvételnél, 

illetőleg a továbbhaladásnál az egészségügyi és a pályaalkalmasságra vonatkozó 

szakvéleményt figyelembe kell venni. 

 

 

b) A továbbhaladáshoz szükséges kötelező vizsgák 

 

 

Osztályozó vizsga 

a tanulónak a félévi és a tanév végi osztályzat megállapításához osztályozó vizsgát kell 

tennie, ha: 

- felmentették a tanórai foglalkozásokon való részvétel alól, 

- engedélyezték, hogy egy vagy több tantárgy tanulmányi követelményének egy 

tanévben, illetve az előírtnál rövidebb idő alatt tegyen eleget, 

- a 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 51. §-ának (7) bekezdésében meghatározott 

időnél többet mulasztott és emiatt a teljesítménye a tanítási év közben nem volt 

érdemjeggyel osztályozható 

 

Az osztályozó vizsgával kapcsolatban a következők szerint kell eljárni:  
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 Osztályozó vizsga évente 2 vizsgaidőszakban tehető: március és novemberben. Az 

igazgató ettől eltérő időpontot is kijelölhet. A vizsga várható időpontjait az igazgató 

jelöli ki. A vizsga pontos napjáról a vizsgázó, illetőleg a szülő minimum a vizsga előtt 

két héttel értesítést kap.  

 Egy vizsgaidőszakban legfeljebb 2 évfolyam tananyagából tehető osztályozó vizsga.  

 Három évfolyam anyagából csak rendkívül indokolt esetben; tagintézmény- vezető 

engedéllyel lehet vizsgázni.  

 Az osztályozó vizsga letételét a tagintézmény- vezető engedélyezi. Az 

osztályozóvizsgára való jelentkezés kérelmét a márciusi vizsgaidőszakra február 1-ig; 

a novemberi időszakra pedig szeptember 30-ig kell beadni a tagintézmény- 

vezetőjének címezve.  

 Az osztályozóvizsga követelményeit az iskola nevelőtestülete határozza meg. A vizsga 

részletes követelményeiről a tanuló minimum a vizsga előtt 6 héttel írásbeli 

tájékoztatást kap. - Az osztályozóvizsga helye az iskola, amellyel a tanulónak tanulói 

jogviszonya van.  

 Az osztályozóvizsga napján a tanuló mentesül a tanórák látogatásának kötelezettsége 

alól  

 A közismereti tárgyak mindegyikéből írásbeli és szóbeli vizsgát kell tenni.  

 Az írásbeli vizsga időtartama tantárgyanként és évfolyamonként 45 perc, irodalom 

tantárgyból 60 perc. Egy napon legfeljebb két írásbeli, vagy három szóbeli vizsgát 

lehet tenni.  

 A szóbeli vizsgát az iskola tanáraiból alakított vizsgabizottság előtt kell megtartani. A 

vizsgabizottság kérdező tanára lehetőleg az a tanár legyen, aki a tanulót előzőleg 

tanította. Az elnöki teendőket a tagintézmény- vezető vagy megbízottja látja el. A 

vizsgán az elnökön és a kérdező tanáron kívül még legalább egy vizsgabizottsági 

tagnak jelen kell lennie. A tanulónak az általa kihúzott tétel kidolgozására min. 30 

percet kell biztosítani (kivéve az idegen nyelv, ahol nincs felkészülési idő). A feleletek 

maximális időtartama évfolyamonként 15 perc. Az a tanuló, aki feladatát nem tudja 

megoldani, még egy feladatot húz, további felkészülési idővel. Végső osztályzatát a 

két felelet százalékos átlaga alapján kell megállapítani.  

 Ha a tanuló csak szóbeli vizsgát tesz, teljesítményéről a kérdező tanár rövid írásos 

értékelést ad (ezt a jegyzőkönyvhöz mellékeli).  

 Azt a vizsgázót, aki akár az írásbeli, akár a szóbeli vizsgán figyelmeztetés ellenére 

meg nem engedett eszközt használ, a tagintézmény- vezető a vizsga folytatásától 
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eltilthatja,- vizsgája elégtelen. Az indokolatlanul félbehagyott vizsgát úgy kell 

tekinteni, mint ami nem sikerült. Az önhibán kívüli; indokolt vizsgamegszakítás esetén 

módot kell adni annak megismétlésére.  

 A szóbeli vizsgát évfolyamonként más-más napon kell lebonyolítani, min. 2 nap 

eltéréssel, és a felsőbb évfolyam vizsgájának szóbeli részére csak akkor bocsátható a 

vizsgázó, ha az alacsonyabb évfolyam vizsgájának szóbeli részén megfelelt.  

 Az osztályozóvizsgán nyújtott tanulói teljesítmény értékelése az adott tantárgy 

munkaközössége által elfogadott értékelési rendszere szerint történik.  

 Az osztályozóvizsga a vizsgázó számára díjtalan.  

 Az osztályozóvizsga nem ismételhető meg.  

 Sikertelen osztályozóvizsga esetén a tanulónak 3 hónapon belül javítóvizsgát kell 

tennie.  

 Az osztályozóvizsgáról jegyzőkönyvet kell vezetni. A vizsga eredményét a törzslapba 

és a bizonyítványba a megfelelő záradékkal be kell vezetni.  

 Az eredményhirdetésnek legkésőbb az utolsó vizsgát követő 2. napon meg kell 

történnie.  

 Ha a tanuló osztályozóvizsgával teljesítette a követelményeket, a vizsga után 

nyilatkoznia kell:  

 Ha nem kívánja tovább tanulni az adott tárgyat  

 idegen nyelv esetén az órarend függvényében más nyelvet kíván tanulni  

 Ha a tanuló a tantárgyat továbbra is tanulni szeretné, vagy más tantárgyat kíván 

tanulni, úgy ezek számára a pedagógiai program szerint választott tantárgynak 

minősülnek, s a tanórára járás és a követelmények teljesítése kötelező.  

 

Az osztályozóvizsgára való jelentkezés feltételei  

 az adott tantárgyból a tanuló előző félévi és év végi eredménye legalább jó (4),  

 tanulmányi átlaga az előző tanév végén, illetve félévkor legalább 3,5 volt; nem 

bukott egy tárgyból sem,  

 a vizsga évében az adott tantárgy témazáró dolgozatainak eredménye minimum 

közepes,  

 az adott tantárgyból nincs szaktanári figyelmeztetése,  

 magatartása legalább közepes (a jelentkezéskor és a vizsga megkezdésekor is),  

 A jelentkező a felsorolt feltételek mindegyikének meg kell, hogy feleljen!  
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 Az osztályozóvizsga – ha a tanuló önként vállalja – lehetőség a tanulmányok 

lerövidítésére, más tantárgy választására, illetve előrehozott érettségi letételére. 

Az osztályozó vizsga többletmunkát kíván, és semmilyen körülmények között 

nem ad felmentést más tantárgyak óráira való készülés alól. 

 

Különbözeti vizsga 

 

Iskolaváltoztatás, iskolatípus változtatás vagy külföldi tanulmányok magyarországi folytatása 

feltételeként az intézmény előírja a különbözeti vizsga letételét. Olyan tantárgyból vagy 

tananyagrészből kell különbözeti vizsgát tenni a tanulónak, amelyet az intézmény a megkezdett 

évfolyamtól alacsonyabb évfolyamon tanított, és amely tantárgy, tanagyag ismerete feltétele a 

sikeres továbbhaladásnak, a magasabb évfolyamra lépésnek. 

A különbözeti vizsga tantárgyainak, tartalmának meghatározására mindig egyedileg hoz 

határozatot a tagintézmény- vezetője, a jelentkező tanuló esetében. Ezt indokolja, hogy a 

jelentkező tanulók eltérő tanulmányi múlttal kívánnak ilyen vizsgát tenni. 

 

Javítóvizsga 

 

- javítóvizsgát tehet az a tanuló, aki 

o a tanév végén elégtelen osztályzatot kapott  

o az osztályozó vizsgáról, különbözeti vizsgáról számára felróható okból 

elkésik, távol marad, vagy a vizsgáról engedély nélkül távozik 

o az osztályozó, vagy különbözeti vizsgán elégtelen osztályzatot kapott 

o szakmai gyakorlatból akkor lehet javítóvizsgát tenni, ha a nevelőtestület a 

gyakorlati képzés szervezőjének egyetértésével engedélyezte 

 

Pótló vizsga 

A tanulmányok alatti pótló vizsgán vehet részt az a tanuló, aki neki fel nem róható ok miatt 

nem tudott osztályozó vagy javítóvizsgát tenni. 

Szintvizsga: 

 

Az iskolában oktatott szakmák szakmai és vizsgakövetelményei szerint szintvizsga 

szervezhető, vagy nem szervezhető. 

 

A szintvizsga időpontját az iskola évente állapítja meg, a kamarával való egyeztetés után. A 

vizsga előtt 1 hónappal a gyakorlati képzésért felelős tagintézményvezető-helyettes 

tájékoztatja a tanulókat a vizsga időpontjáról, a szakoktatókat pedig a szintvizsga 

követelményeiről. 
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Amennyiben a szintvizsgát a kamara megszervezi, úgy az iskolai rendszerű szakképzésben 

résztvevő tanulók vizsgára bocsátásának feltétele a szintvizsga eredményes teljesítése.  

 

Belső vizsgák 

Az iskola által szervezett, a munkaközösségek programjaiban meghatározott, a tanuló 

teljesítményébe beszámító vizsgák. A belső vizsgák célja, hogy a diákok 

 szóbeli kifejezőkészsége és a vizsgahelyzetben szükséges kompetenciái 

fejlődjenek, 

 vizsgarutint szerezzenek. 

Belső vizsga szervezhető szakgimnáziumban: (érettségi tantárgyak) 

 10. évfolyamon:  

 Magyar irodalom: írásbeli és szóbeli 

 Történelem: írásbeli és szóbeli 

 Matematika: írásbeli 

 Idegen nyelv: írásbeli és szóbeli  

 Szakmai tantárgyak: írásbeli és szóbeli 

A belső vizsga eredményét, ha szóbeli, még a vizsga napján, ha írásbeli, akkor egy héten belül 

közölni kell a tanulóval. A vizsgák vizsgabizottság előtt folynak. 

A vizsgák időpontját a nevelőtestület az éves munkatervében határozza meg. Az írásbeli 

vizsgák májusban kerülnek megrendezésre, naponta egy tantárgyból. 

A szóbeli vizsgát az érintett tanárok órarendjének figyelembe vételével 8 és 16 óra között kell 

megszervezni. A vizsgázó tételt húz, s legalább 20 perces felkészülés után 5-10 percben fejtheti 

ki ismereteit, véleményét.  

A vizsgák anyagát, tételsorát a szaktanár a tanév elején ismerteti a tanulókkal. Tantárgyanként 

a szaktanár legfeljebb 15 tételt állít össze. A vizsgabizottság 4 tagból áll. Elnökét a 

munkaközösség véleményének figyelembe vételével a tagintézmény- vezető bízza meg. 

Kérdező tanár az adott osztály szaktanára. 

A vizsgabizottságban tanácskozási joggal részt vehet a tantestület bármely tagja, különösen az 

osztályfőnök. 

A vizsgák eredményeiről osztályozó ívet vezet a szaktanár, melyet az elnök aláírása hitelesít. 

A vizsga végső minősítéséről a vizsgabizottság dönt, vitás esetben az elnök szava a döntő.  

A vizsga eredménye az éves munka egyharmadát jelenti, beszámít az év végi minősítésbe.  

A vizsga dolgozatai egy év után, osztályozó ívei öt év után selejtezhetők. 

 Felnőttoktatásban: 
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A tanulók tudását év közben adott érdemjegyekkel, vagy félévkor, illetve év végén tanár előtti 

beszámolón kell értékelni. 

Ha a tanár beszámoló alapján értékel, akkor a tanuló órai munkáját is beszámíthatja az 

osztályzatba. 

Indokolt esetben beszámoló előtt legkésőbb 3 nappal halasztás kérhető. Utólag csak táppénzes 

vagy munkáltatói igazolást fogadunk el 8 munkanapon belül. Ha a tanár év közben dolgozatok 

alapján értékel, akkor félévente minimum 3 érdemjegynek kell lennie tantárgyanként, időben 

arányosan elosztva. A dolgozatok számát a szaktanár határozza meg. 

Tanulmányok befejezését lezáró vizsgák 

£retts®gi vizsga  

Érettségi vizsga lebonyolítása a következő rendeleteknek megfelelően történik:  

 az oktatási miniszter 100/1997. (VI.13.) Kormányrendelete az érettségi vizsga 

vizsgaszabályzatáról, 

 az oktatási miniszter 40/2002. számú rendelete az érettségi vizsga részletes 

követelményeiről, 

 

Komplex Szakmai vizsga 

a 315/2013. (VIII. 28.) Korm. rendelet a komplex szakmai vizsgáztatás szabályairól alapján 

 

Szakmai jav²t·vizsga 

 

A szakképesítés megszerzéséhez jav²t·vizsg§t kell tennie annak a vizsgázónak, aki 

 a szakmai vizsgán, a javító- vagy a pótló vizsgán valamely vizsgarészből - ha a 

szakmai és vizsgakövetelményről szóló rendelet másképp nem rendelkezik - 

50% vagy az alatti teljesítményt nyújtott, 

 a szakmai vizsgán igazolható ok nélkül nem jelent meg, vagy azt megszakította, 

továbbá, akit 

 szabálytalanság miatt a vizsgabizottság a szakmai vizsga folytatásától eltiltott. 

Jav²t·vizsg§t abb·l a vizsgar®szbŖl kell tenni, amelybŖl a vizsg§z· 50% vagy az alatti 

teljes²tm®nyt ny¼jtott.  

A vizsgaszervezŖ kºteles gondoskodni arr·l, hogy a kialak²tott vizsgacsoport tagjai - 

eredm®nytelen szakmai vizsga eset®n - legk®sŖbb a szakmai vizsg§t kºvetŖ vizsgaidŖszak 

v®g®ig jav²t·-, p·tl·vizsg§t tehessenek. 
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A sikertelen szakmai vizsga, a p·tl·vizsga ®s a jav²t·vizsga a szakmai ®s vizsgakºvetelm®ny 

megv§ltoz§s§ig, de legal§bb a szakmai vizsg§t kºvetŖ egy ®vig a k®pz®s megkezd®sekor 

®rv®nyes vizsgakºvetelm®ny szerint megism®telhetŖ. 

 

14. Az iskola működési rendje, munkarendje 
 

 Az iskola épületei szorgalmi időben hétfőtől péntekig reggel hét órától délután tizennyolc 

óráig vannak nyitva. 

 Az iskolában tartózkodó gyermekek felügyeletét az iskola reggel 7.30 órától a tanítás 

végéig, illetve az egyéb foglalkozások idejére tudja biztosítani. 

 Az iskolába a tanulóknak reggel 8.00. óráig kell megérkezniük.  

 Az iskolában a tanítás reggel 8.05. órakor kezdődik.  

1) Ennél korábban, 7.15 órától kezdődhet gyakorlati foglalkozás, tanítási órákon kívüli 

foglalkozás, rendkívüli helyzetben elméleti óra, amennyiben azt a tagintézmény- vezető 

jóváhagyta.  

2) A tanulóknak a tanítás kezdete előtt annyival korábban kell az iskolába érkezniük, hogy 

a tanítási órát (foglalkozást) munkára kész állapotban, a felszerelést előkészítve 

kezdhessék. 

 Az iskolában a tanítási órák és az óraközi szünetek rendje a következő:  

1.óra  805 - 850 

2.óra  900 – 945 

3.óra  955 – 1040 

4.óra  1050 – 1135 

5.óra  1140 – 1225 

6.óra  1240 – 1325 

7.óra  1330 – 1415 

8. óra 1420-1505 

 A tanulóknak - a megfelelő időjárási viszonyok esetén reggel 7.30. óra és 8.05. óra között, 

valamint az óraközi szünetekben - az udvaron kell tartózkodniuk. Rossz idő esetén az 

ügyeletes nevelő utasítása alapján a tanulók a főépület folyosóján maradhatnak. Kivéve 

az első szünetben (reggeli szünet), ahol tanári felügyelettel a tanteremben 

tartózkodhatnak. 

 A tanuló tanítási idő alatt az iskola épületét csak a szülő személyes, vagy írásbeli kérésére 

az osztályfőnöke (távolléte esetén a tagintézmény- vezető vagy a tagintézmény- vezető 
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helyettes) vagy a részére órát tartó szaktanár írásos engedélyével hagyhatja el. Rendkívüli 

esetben – szülői kérés hiányában – az iskolából való távozásra tagintézmény- vezető vagy 

a tagintézmény- vezető helyettes adhat engedélyt. (pl. betegség) 

 Tanítási napokon a hivatalos ügyek intézése az tanulmányi irodában történik 8.00. óra és 

15.00 óra között. 

 Az iskola a tanítási szünetekben a hivatalos ügyek intézésére külön ügyeleti rend szerint 

tart nyitva. Az ügyeleti rendet a tagintézmény- vezető határozza meg, és azt a szünet 

megkezdése előtt a szülők, a tanulók és a nevelők tudomására hozza. 

 A tanulók az iskola létesítményeit, helyiségeit csak a feladatra megbízott nevelő 

felügyeletével használhatják. Ez alól felmentést csak az iskola tagintézmény- vezető 

adhat. 

 Az iskola épületében az iskolai dolgozókon és a tanulókon kívül csak a hivatalos ügyet 

intézők tartózkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola tagintézmény- vezetőjétől 

engedélyt kaptak.  

14.1. Az iskola területén tartózkodás szabályozása: 

 Az oktatási intézménnyel nem jogviszonyban álló személyek ügyintézés vagy egyéb 

célból kötelesek a porta ügyfélszolgálatánál érdeklődni, ahol tájékoztatást kapnak. 

 Ha a diák az iskola területén idegennel találkozik, köteles jelenteni az iskola bármely 

pedagógusának. 

 Szülői értekezleten a tanulók nem lehetnek jelen. 

 A tanórák, egyéb foglalkozások közti szünetekben a tanulók felügyeletéről a 

szaktanárok gondoskodnak az ügyeleti beosztásnak megfelelően. 

 Becsengetésre a tanuló köteles a foglalkozási helyére menni (teremrend szerint), a zárt 

tantermek ajtajánál fegyelmezetten gyülekezni. 

 Az összevont órát tartó tanár köteles felügyelni a tanulói csoportra, mindaddig, amíg 

az órarend szerinti tanóra tart. 

 

 

15. Egyéb foglalkozások 
 

Az iskola a tanulók számára – a tanórai foglalkozások mellett –az alábbi foglalkozásokat 

szervezi: 

1. Tanulószoba. A köznevelési törvény előírásainak megfelelően, – ha a szülők igénylik – az 

iskolában tanítási napokon tanulószoba működik. 
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2. Diákétkeztetés. Igény esetén a tagintézmény megszervezi az iskolai étkeztetést. Az 

étkezési térítési díjakat az iskola által a házirendben meghatározott módon kell befizetni. 

3. Tehetséggondozó, felzárkóztató és egyéni foglalkozások. Az egyéni képességek minél 

jobb kibontakoztatását, a tehetséges tanulók gondozását, valamint a gyengék 

felzárkóztatását az egyes szaktárgyakhoz kapcsolódó tanórán kívüli tehetséggondozó és 

felzárkóztató foglalkozások segítik.  

4. Iskolai sportkör. Az iskolai sportkör tagja az iskola minden tanulója. Az iskolai sportkör 

sportcsoportjainak foglalkozásai a tanórai testnevelési órákkal együtt biztosítják a tanulók 

mindennapi testedzését, valamint a tanulók felkészítését a különféle sportágakban az 

iskolai és iskolán kívüli sportversenyekre. 

5. Önképzőkörök. Az iskolánk művelődési, művészeti, ismeretterjesztő, képesség- és 

közösségfejlesztő célokkal önképző köröket szervez. Az önképzőkörök munkája 

nagymértékben hagyatkozik a kreatív tanulók aktivitására, önfejlesztő tevékenységére. Az 

önképzőkörök szakmai irányítását kimagasló felkészültségű pedagógusok vagy külső 

szakemberek végzik a tagintézmény- vezető engedélyével és a működés feltételeinek 

intézményi támogatásával. 

6. Szakkörök. A különféle szakkörök működése a tanulók egyéni képességeinek fejlesztését 

szolgálja. A szakkörök jellegüket tekintve lehetnek művésziek, technikaiak, szaktárgyiak, 

de szerveződhetnek valamilyen közös érdeklődési kör, hobbi alapján is. A szakkörök 

indításáról – a felmerülő igények és az iskola lehetőségeinek figyelembe vételével – 

minden tanév elején az iskola nevelőtestülete dönt. Szakkör vezetését – az iskola 

igazgatójának megbízása alapján – olyan felnőtt is elláthatja, aki nem az iskola dolgozója. 

7. Versenyek, vetélkedők, bemutatók. A tehetséges tanulók továbbfejlesztését segítik a 

különféle (szaktárgyi, sport, művészeti stb.) versenyek, vetélkedők, melyeket az iskolában 

évente rendszeresen szervezünk. A legtehetségesebb tanulókat az iskolán kívüli 

versenyeken való részvételre is felkészítjük.  

8. Kirándulás: Az iskola nevelői a nevelőmunka elősegítése céljából az osztályok számára 

évente egy alkalommal kirándulást szervezhetnek. A tanulók részvétele a kiránduláson 

önkéntes, a felmerülő költségeket a szülőknek kell fedezniük. 

9. Szakmai kirándulás. Az iskola nevelői a nevelőmunka elősegítése céljából az osztályok 

vagy szakmai csoportok számára vállalatoknál, szakmai munkahelyeken látogatásokat 

szervezhetnek.  

10. Múzeumi, kiállítási, könyvtári és művészeti előadáshoz kapcsolódó foglalkozás. Egy-

egy tantárgy néhány témájának feldolgozását, a követelmények teljesítését segítik a 
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különféle közművelődési intézményekben, illetve művészeti előadásokon tett csoportos 

látogatások. A tanulók részvétele ezeken a foglalkozásokon – ha az tanítási időn kívül esik 

és költségekkel jár – önkéntes. A felmerülő költségeket a szülőknek kell fedezniük. 

11. Szabadidős foglalkozások. A szabadidő hasznos és kulturált eltöltésére kívánja a 

nevelőtestület a tanulókat azzal felkészíteni, hogy a felmerülő igényekhez és a szülők 

anyagi helyzetéhez igazodva különféle szabadidős programokat szervezhet (pl.: túrák, 

kirándulások, táborok, színház- és múzeumlátogatások, klubdélutánok, táncos 

rendezvények stb.). A tanulók részvétele a szabadidős rendezvényeken önkéntes, a 

felmerülő költségeket a szülőknek kell fedezniük. 

12. Iskolai könyvtár. A tanulók egyéni tanulását, önképzését a tanítási napokon látogatható 

iskolai könyvtár segíti, a könyvtár nyitva tartási rendje szerint, melyet az éves munkaterv 

tartalmaz. 

 

 

16. Gyakorlati oktatásra vonatkozó külön előírások 
 

 

16.1. Gyakorlati képzési tevékenység napi rendjének szabályai  

 A tanuló gyakorlati képzés foglalkozásain való részvétele kötelező.  

 A tanuló a gyakorlati foglalkozás megkezdésekor munkaöltözetben jelenjen  meg 

munkahelyén. Munkába állás feltétele az előírt öltözetben és  munkavégzésre 

képes állapotban történő megjelenés.  

 Szakképzésben résztvevő tanulók számára a gyakorlati képzést folyamatosan  

 60 perces órákkal kell megtartani. Ha a napi gyakorlati képzési idő a négy és fél órát 

meghaladja a tanuló részére legalább harminc perc, megszakítás nélküli szünetet kell 

biztosítani a képzési időn belül. (reggeli és ebédszünet 30 perc)  

 A tanuló a napi képzési időt meghaladó gyakorlati képzésre nem vehető igénybe.  

 A gyakorlati oktatás során betartandó a tanműhely, vagy a gyakorlati képzés 

szervezője által megszabott rend.  

16.2. Az iskolai tanműhely munkarendje  

 Tanműhelyekben, oktatási helyeken, külső munkahelyeken tanulók csak felügyelettel 

tartózkodhatnak. Tanműhelyek nyitásáról, zárásáról a szakoktató  gondoskodik.  
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 A gyakorlati foglalkozásokra a tanuló köteles ellenőrző könyvét és tanműhelyi 

munkanaplóját magával vinni.  

 Tanműhelyben az oda beosztottakon kívül csak az oktatás, vagy azzal  összefüggő 

tevékenységgel kapcsolatos munkát végző személyek tartózkodhatnak.  

 Tanuló a tanműhelyek berendezési tárgyait, eszközeit csak a szakoktató  utasítására és 

felügyelete mellett használhatja.  

 Szakmai gyakorlat befejeztével a tanműhelyt áramtalanítani, az ablakokat bezárni, a 

vizesblokkot ellenőrizni kell, az egyéb gyakorló helyeket a helyi  sajátosságoknak 

megfelelően kell elhagyni, melyért a szakoktató tartozik  felelősséggel.  

 Tanuló kötelessége a szakmai gyakorlatok alkalmával az oktatásra, képzésre vonatkozó 

utasításokat végrehajtani, a rábízott, a gyakorlat folyamán használt eszközöket 

gondosan az előírásoknak megfelelően kezelni.  

 Hanyagságból, gondatlanságból elvesztett, megrongálódott eszközt, vagy szerszámot 

az okozó a tanév során pótolni köteles, illetve a jogszabályokban  előírt kártérítési 

felelősséggel tartozik. A szándékos rongálás egyben fegyelmi  vétség is.  

 A tanuló a gyakorlati foglalkozásokon, munkahelyen alkoholt, drogot nem fogyaszthat, 

nem dohányozhat.  

 Étkezés az arra kijelölt helyen történhet. A kijelölést a szakoktató végzi.  

16.3. Napi munkarend  

 Munkakezdés, bevezető foglalkozás, munkafeladatok kiosztása, megbeszélése 

Szakmai gyakorlati foglalkozás, egyéni foglalkozás  

 Reggeli szünet  

 Szakmai gyakorlati foglalkozás, egyéni foglalkozás Ebédszünet  

 Szakmai gyakorlati foglalkozás, egyéni foglalkozás  

 Szerszámok, gépek tisztítása, tanműhely rendbetétele, takarítás Befejező foglalkozás, 

napi munka értékelése 

16.4. A tanórák, foglalkozások közötti szünetek rendje  

 Tanuló munkahelyét, oktatási helyét engedély nélkül nem hagyhatja el.  

 Iskolai tanműhelyben mellékhelyiség, WC használatához a szakoktatótól kell elkérni a 

bejárati kulcsot.  

 Munkaközi szünetben a tanulók a tanműhelyben, vagy a folyosón tartózkodhatnak, 

nem zavarva az épületben zajló oktatást. 
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16.5. Tanulók által bevitt dolgok öltözőben való elhelyezési, illetve bejelentési szabályai  

 Szakmai gyakorlat megkezdése előtt a tanulók az öltözőben cserélnek ruhát. A  ruhát, 

cipőt az öltözőszekrényben kell elhelyezni és lakattal bezárni, melyért a  tanuló 

felelős.  

 Az öltöző bejárati ajtót a szakoktató nyitja és zárja, gondoskodik az öltöző rendjéről.  

 Indokolatlanul sok pénzt, értéktárgyat a tanuló csak saját felelősségére hozhat magával. 

Nagyobb értékű tárgyat, pénzt megőrzésre átadhatja szakoktatójának.  

16.6. Saját környezetének és az általa használt eszközök rendben tartásának szabályai  

 A tanuló óvja saját és társai testi épségét, tartsa be a közlekedési,  balesetvédelmi és 

tűzvédelmi szabályokat.  

 Őrizze meg, tartsa tisztán a saját környezetét, ne szemeteljen, tisztán, gondozottan és 

kipihenten jelenjen meg a szakmai gyakorlati oktatáson.  

 A munka befejeztével köteles az általa használt eszközöket, szerszámokat rendbe tenni 

és a szakoktató utasításának megfelelő helyen tárolni.  

16.7. Baleset megelőzési előírások  

 Minden tanuló köteles a munka és tűzvédelmi oktatáson részt venni, a baleseti és 

óvórendszabályokat betartani és az előírt védőeszközöket használni.  

 Tanműhelyben csak a szakoktató által kiadott munkát lehet végezni, más munkára 

engedély nélkül áttérni tilos.  

 Munkakezdés előtt köteles a rábízott eszközöket, szerszámokat ellenőrizni, 

használhatóságáról meggyőződni.  

 Eszközöket, gépeket, kézi szerszámokat csak rendeltetésének megfelelően 

használhatja.  

 A tanuló meghibásodott és balesetveszélyes eszközökkel, szerszámokkal munkát nem 

végezhet, azt a szakoktatónak jeleznie kell.  

 Külön utasítás nélkül csak az iskola tulajdonát képező szerszámokkal, eszközökkel 

lehet munkát végezni.  

Baleset esetén teendő intézkedések  

 Tanulók az általuk észlelt, balesetveszélyes helyzeteket, baleseteket azonnal kötelesek 

jelenteni a szakoktatónak, vagy az iskola valamely felnőtt dolgozójának, akik a 
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szükséges intézkedést követően az iskolai SzMSz-ben leírtak szerint értesítik a 

tagintézmény- vezetőjét.  

 Előre nem látható eseménykor (tűz, csőtörés, bombariadó, stb) a tanuló köteles követni 

az adott esetre vonatkozó szabályzatok előírásait, és a szakoktató utasításait. 

 

17. A tanulók tantárgyválasztása 
 

 A tagintézmény vezetője minden tanév tavaszi szülői értekezletén az osztályfőnökök 

közreműködésével (osztályfőnöki órákon) tájékoztatja a szülőket és a tanulókat a 

következő tanévben választható tantárgyakról, az azt tanító nevelőkről valamint a 

felkészítés szintjéről (középiskolai osztály esetén). Módosítás a tanulói létszámtól 

függően lehetséges. 

 A szülő és a tanuló közösen minden év május 20-ig írásban adhatja le a 

tantárgyválasztással kapcsolatos döntését az osztályfőnöknek (középiskolai osztály 

esetén a felkészülési szintet is meg kell jelölni). 

 A tanuló, illetve a szülő az adott tanév kezdetéig a tagintézmény- vezető engedélyével 

írásban módosíthatja a tantárgyválasztással kapcsolatos döntését. 

 A tanuló joga, hogy részben vagy egészében kérje felmentését a tanórák látogatása alól. 

Az erre vonatkozó írásbeli kérvényét indoklással a tagintézmény- vezetőnek kell 

benyújtania, aki azt 10 munkanapon belül elbírálja, a szaktanárok véleményének 

figyelembevételével meghozza a határozatot. 

 

 

18. A tanulók feladatai saját környezetük rendben tartásában, a tanítási 

órák, az iskolai rendezvények előkészítésében 
 

Az iskola épületeit, helyiségeit rendeltetésüknek megfelelően kell használni. Az iskola 

helyiségeinek használói felelősek: 

 az iskola tulajdonának megóvásáért, védelméért, 

 az iskola rendjének, tisztaságának megőrzéséért, 

 a tűz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabályok betartásáért, 

 az iskola szervezeti és működési szabályzatában, valamint a házirendben megfogalmazott 

előírások betartásáért. 

Minden tanuló feladata, hogy az iskola rendjére, tisztaságára vigyázzon, ne szemeteljen, erre társait 

is figyelmeztesse, maga és társai után az iskola udvarán és helyiségeiben rendet hagyjon. 
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Az iskolában az alábbi tanulói felelősök működnek: 

 osztályonként két-két hetes, 

A hetesek megbízatása egy-egy hétre szól. A heteseket az osztályfőnök jelöli ki.  A hetesek 

feladatai: 

o gondoskodnak a tanterem megfelelő előkészítéséről a tanórákra (tiszta tábla, 

kréta stb. az órát tartó nevelő utasításai szerint); 

o az órát tartó nevelőnek az óra elején jelentik a hiányzó tanulókat, 

o ha az órát tartó nevelő a becsöngetés után öt perccel nem érkezik meg a 

tanterembe, értesítik a tagintézmény vezetőségét, 

o az óra végén a táblát letörlik, és ellenőrzik a tanterem rendjét, tisztaságát. 

Az egyes tanítási órákon – a tanulók önkéntes jelentkezése alapján – különféle tantárgyi 

felelősök segítik a tanórai munka lebonyolítását, a tanulók felszerelésének és házi feladatának 

ellenőrzését, az órához szükséges eszközök biztosítását. Ilyen tantárgyi felelős lehet: 

leckefelelős, pontozó, szertáros, térképfelelős stb. 

Az egyes tanórán kívüli iskolai rendezvények előkészítésében, lebonyolításában, lezárásában a 

rendezvény megszervezéséért felelős tanulóközösség tagjainak közre kell működniük. A 

tanórán kívüli iskolai rendezvényekért felelős tanulóközösségeket az iskolai munkaterv 

tartalmazza. 

 

 

 

 

19. Az iskolai tanuláshoz nem szükséges dolgok behozatala az iskolába 
 

 A tanulók a tanuláshoz, az iskolai vagy gyakorlati munkához, illetve a tanuló rendszeres 

egészségügyi ellátásához szükséges felszerelést, eszközöket hozzák magukkal. Az iskola 

nem vállal kártérítési felelősséget a tanuló tanulmányai folytatásával összefüggésbe nem 

hozható dolgokban keletkezett károkért. A tanulmányok folytatásához nem szükséges 

eszközt a tanuló köteles a tanítási órák alatt kikapcsolt állapotban a táskájában tartani. (A 

nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC törvény 229/2012 (VIII. 28.) ) 

 Amennyiben a tanuló elméleti vagy gyakorlati órán a munkájához nem szükséges eszközt 

(pl. mobiltelefont, MP3 vagy MP4 készüléket, vagy bármely más IKT eszköz) használ, és 

ha erről a szaktanár tudomást szerez, köteles a készüléket kikapcsolt állapotban átadni az 

órát tartó tanárnak, aki azt a tanóra végén leadja a titkárságon. (Szaktanári figyelmeztetés 
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jár érte.) A megőrzésre átvett tárgyat a szülő veheti fel tanítási napokon 8 és 14 óra közötti 

időben.  

 A tanulók az iskolába kerékpárral, motorkerékpárral és személygépkocsival csak a szülő 

írásbeli engedélyével járhatnak, saját felelősségükre. Az osztályfőnök által összegyűjtött 

engedélyeket a tagintézmény vezetőjének minden tanév elején, legkésőbb szeptember 10-

ig, illetve változás esetén azonnal be kell mutatni. A szülői engedély bemutatásának 

elmulasztása osztályfőnöki figyelmeztetéssel büntetendő. 

 

 

 

20. Az iskolai öltözékre vonatkozó előírások 
 

20.1. A tanulók ünnepi viselete:   

 lányok: sötét alj, fehér blúz 

 fiúk: sötét nadrág, fehér ing 

20.2. A tanulók napi viselete: 

 A diákok minden nap tisztán, ápoltan érkezzenek az iskolába.  

 ékszerezettsége legyen visszafogott, arcdíszítésre piercing nem megengedett, 

 haja rendezett, kerülje a természetellenes hajszínt, 

 sminkje, körömlakkja visszafogott legyen, 

 a felső takarja a derékrészt, 

 a lányoknak térdig érő vagy térd alatti szoknya, nadrág, 

 a fiúknak térdig érő vagy térd alatti nadrág, 

 a feltűnő helyen lévő tetoválásokat ruházattal takarják. 

 Az iskolai élethez nélkülözhető kiegészítőket (pl. biztosítótű, láncok, piercing, stb.) ne 

hozzanak magukkal. 

 Sport- és gyakorlati foglalkozásokon balesetveszélyt jelentő kiegészítőket a tanuló nem 

viselhet. (ékszer, óra, stb.) 

 A tanuláshoz szükséges felszereléseket a tanulók iskolatáskában hozzák magukkal. 

 

21. A házirend elfogadásának és módosításának szabályai 
 

 A házirend tervezetét a nevelők, a tanulók és a szülők javaslatainak figyelembevételével a 

tagintézmény- vezető készíti el. 
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 A házirend tervezetét megvitatják az osztályok és véleményüket küldötteik útján eljuttatják 

az iskolai diákönkormányzat vezetőségéhez. A diákönkormányzat vezetősége a 

véleményeket összesíti, és erről tájékoztatja az iskola igazgatóját. 

 A házirend tervezetét megvitatják a nevelők munkaközösségei, és véleményüket eljuttatják 

a tagintézmény vezetőjéhez. 

 A házirend tervezetéről a tagintézmény- vezető beszerzi az iskolaszék véleményét. 

 A tagintézmény- vezető a tanulók, a nevelők, a szülők, valamint az iskolaszék 

véleményének figyelembevételével elkészíti a házirend végleges tervezetét. A házirend 

elfogadása előtt a tagintézmény- vezető beszerzi a diákönkormányzat és az iskolaszék 

egyetértését az elkészített tervezettel kapcsolatban. 

 A házirendet a nevelőtestület fogadja el nevelőtestületi értekezleten, s a fenntartó 

jóváhagyásával lép hatályba. 

 Az érvényben levő házirend módosítását – bármely nevelő, szülő vagy tanuló javaslatára, 

ha azzal egyetért – kezdeményezheti a tagintézmény- vezetője, a nevelőtestület, az 

iskolaszék, a diákönkormányzat iskolai vezetősége, valamint a Szekszárdi SZC vezetősége. 

 A házirend módosítását az első-hatodik pontban leírt módon kell végrehajtani. 
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22. A Szekszárdi SZC I. István Szakképző Iskolája házirendjének 

elfogadása és jóváhagyása 
 

 

A Szekszárdi SZC I. István Szakképző Iskolája házirendjének módosítását a Szekszárdi SZC I. 

István Szakképző Iskolája diákönkormányzata megismerte, véleményezte és elfogadta. 

 

Kelt: Paks, 2018. szeptember 13. 

 

 

        ………………………………

        a diákönkormányzat képviselője 

 

 

 

A Szekszárdi SZC I. István Szakképző Iskolája házirendjének módosítását a Szekszárdi SZC I. 

István Szakképző Iskolája iskolaszéke megismerte, véleményezte és elfogadta. 

 

Kelt: Paks, 2018. szeptember 13. 

 

 

        …………………………………. 

         az iskolaszék elnöke 
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A Szekszárdi SZC I. István Szakképző Iskolája házirendjének módosítását a Szekszárdi SZC I. 

István Szakképző Iskolája nevelőtestülete megismerte, véleményezte és elfogadta. 

 

Kelt: Paks, 2018. augusztus 31. 

 

        ………………………………….. 

          a nevelőtestület képviseletében 

 

Az iskola házirendjének betartása a Szekszárdi SZC I. István Szakképző Iskolája minden 

diákjának, pedagógusának, munkavállalójának és az iskolával egyéb jogviszonyban álló 

személynek alapvető kötelessége. A házirendet az iskola nevelőtestülete fogadta el, amelynek 

során az iskolaszék és a diákönkormányzat véleményezési jogát gyakorolta. 

 

Kelt: Paks, 2018. augusztus 31. 

 

 

        ………………………………….. 

         Czethoffer Gyuláné 

         tagintézmény- vezető 

 

 

 

A Szekszárdi SZC I. István Szakképző Iskolája házirendjének módosítását Szekszárdi 

Szakképzési Centrum megismerte, véleményezte és elfogadta. 

 

Kelt:  

 

     P.h. 

        ………………………………….. 

             Szekszárdi SZC képviselője 


